; I INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES g MINISTERUL EDUCATIEL
MUR

Nr. i.h.\..../10.01.2022

APROB,
Inspector scolar gens

Citre
Unititile de invatamant preuniversitar,

In atentia conducerii unititilor de invatimant si a cadrelor didactice,

Referitor la: traseele si modalitatea de distribuire a deciziilor, contractelor de
management si a fiselor postului la sedinta cu directorii si directorii adjuncti din

11.01.2022

in vederea asigurarii respectarii regulilor de protectie anti-COVID si a coerentei desfasuririi
activitafii, vd comunicam, in anexele 1 si 2 ale prezentei adrese, zonele si punctele de distributie,
precum si modalitatea de Tnmanare a documentelor in sala festivd a Liceului Tehnologic ,,C.
Bréncusi” din Tg.-Mures, la sedinta, pe zone, cu directorii si directorii adjuncti, anuntata prin

adresa ISJ Mures nr. 88/6.01.2022.

Inspector scolar general adjunct,

prof. ILLES Ildiko
V4
Inspector scolar pentru management institutional,
prof. dr. Finici NITA
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ANEXA 1

Nr. crt. £94/10.01.2022

~
#

MURE,

J INSPECTORATUL SCOLAR JUDLETEAN MURES

)8 MINISTERUL EDUCATIEI

Repartitia si modul de distribuire a documentelor la sedinta cu directorii si directorii adjuncti din 11.01.2022

Tipul documentului Nr. | Modul de ordonare Modul de distribuire a Nr. Zona de Inspector scolar
biblio- al biblioraftului documentului punct | distribuire in desemnat
rafturi distri- sala

buire festivi
Decizii incetare directori 1 Alfabetic (1,1,1; 2 decizii, directorului; 1. Spate, stdnga Paop Florin
2,2,2; 3,3,3 etc.) 1, semnata de director,
raméane 1n dosar;
Decizii incetare directori 1 Alfabetic (1,1,1; 2 decizii, directorului 2. Spate, stdnga Gazsi Stefan
adjuncti 2,2,2; 3,3,3 etc.) adjunct,
1, semnati de directorul
adjunct, rimane in dosar;
Decizii numire directori concurs 1 Alfabetic (1,1,1; 2 decizii, directorului; 3. Fati, stanga, Nitid Fanica
2,2,2; 3,33 etc.) 1, semnati de director, spre perete
riméne 1n dosar;
Decizii numire directori 1 Alfabetic (1,1,1; 2 decizii, directorului 4, Fatd, stanga, Birdas Viorel
adjuncti concurs 2,2.2; 3,33 etc.) adjunct; spre perete
1, semnaté de directorul
adjunct, rdiméne in dosar;
Contracte de management — 1 Alfabetic (1,2, 3 Directorul semneazi 3. Fafa, mijloc, Nifulescu Diana
directori concurs etc.) contractul. Exemplarul spre stanga

rdmine ISJ.




Contracte de management — Alfabetic (1,2, 3 Directorul semneaza si preia 6. Fati, mijloc, Pascan Ancufa
directori concurs etc.) contractul. spre stdnga
Contracte de management — Alfabetic (1,2, 3 Directorul adjunct semneazi 7. Fagi, mijloc Bendris Daniel
directori adjuncti concurs etc.) contractul. Exemplarul
rdmine ISJ.
Contracte de management — Alfabetic (1,2, 3 Directorul adjunct semneazi 8. Fata, mijloc Urzica Liliana
directori adjuncti concurs etc.) si preia contractul.
Fisa postului — directori si Alfabetic (1,2, 3 Directorul adjunct semneazi 9. Fati, dreapta Turc Anca
directori adjuncti cu concurs etc.): figa postului. Exemplarul
Birectori licee; riamdne ISJ.
Directori adjuncti
licee;
Directori CSEI;
Directori adjuncti
CSEI,
Directori gradinite;
Director Palatul
Copiilor;
Director adjunct
Palatul Copiilor;
Director CSS.
Fisa postului — directori si Alfabetic (1,2, 3 Directorul adjunct semneazi 10. | Fata, dreapta Bindila Claudiu
directori adjuncti cu concurs etc.): fisa postului. Exemplarul

Directori licee;
Directori adjuncti
licee;

Directori CSEI;
Directori adjuncti
CSEJ;

Directori gradinite;
Director Palatul
Copiilor;

este preluat de director.




Director adjunct

Palatul Copiilor;
Director CSS.
Fisa postului - directori si Alfabetic (1,2, 3 Directorul adjunct semneaza 11. | Faté, dreapta, | Cojoenean Mihaela
directori adjuncti scoli etc.): fisa postului. Exemplarul spre geam
gimnaziale, cu concurs Directori scoli rdmdane ISJ.
gimnaziale;
Directori adjuncti
scoli gimnaziale.
Fisa postului — directori si Alfabetic (1,2, 3 Directorul adjunct semneazi 12. | Fata, dreapta, Szabé Zoltin
directori adjuncti scoli etc.): figa postului. Exemplarul spre geam
gimnaziale, cu concurs Directori gcoli este preluat de
gimnaziale; director/director adjunct.
Directori adjuncti
scoli gimnaziale.
Decizii numire directori Alfabetic (1,1,1; 2 decizii, directorului; 13. Spate, Dan Loredana
detasare 2,2,2;3,3,3 etc.) 1, semnata de director, dreapta, spre
rdmane in dosar; geam
Decizii numire directori Alfabetic (1,1,1; 2 decizii, directorului 14. Spate, Badi Andrada
adjuncti detasare 2,2,2; 3,3,3 etc.) adjunct; dreapta, spre
1, semnatd de directorul geam
adjunct, rimane in dosar;
Fisa postului — directori si Alfabetic (1,1; 2,2; Directorul, respectiv 15. Spate, Kovacs Julia
directori adjuncti, cu detasare 3,3 etc.): directorul adjunct semneazd dreapta,spre
Directori licee; cele 2 exemplare ale figei iegire

Directori adjuncti
licee;

Directori CSEI;
Directori gradinite;
Director CSS.

postului:
1 exemplar ramine ISJ,
I exemplar este preluat de
director.




Fisa postului — directori si 1 Alfabetic: directori | Directorul semneazdi cele 2 16. Spate, Irsai Izabella

directori adjuncti scoli scoli gimnaziale exemplare ale figei postului: dreapta, spre
gimnaziale, cu detasare (1,1;2,2; 3,3 ete.). 1 exemplar rdmdine 1SJ, iesire
1 exemplar este preluat de
director.

Alfabetic: directori | Directorul adjunct semneazd
adjuncti scoli cele 2 exemplare ale fisei
gimnaziale postului:
(1,1; 2,2; 3,3 ete.). 1 exemplar ramdine 1SJ,
1 exemplar este preluat de
directorul adjunct.

Inspector scolar general,
prof. drd. Sabin-Ggvril PASC

Inspector scolar general adjunct,

prof. ILLES Ildiké

Inspector scolar pentru management institutional,
prof. dr. Fanicd NITA




ANEXA 2: Oglinda salii festive a Liceului Tehnologic ,,C. Brincusi”, cu punctele de
distribuire a documentelor cdtre directori si directori adjuncti la sedinta din 11.01.2022

PREZIDIU
Documente - concurs
9. 10. 11. 12.
3 4, 5 | 6. 7. | 8. FP FP FP FP
D| D CM|CM| |ICM|CM| |d/d.a.|d./d.a. | |d./d.a. |d./d.a.
d. | da d. | d. d.a. | d.a. | | liceet+ | licee+ scoli | scoli
—— I
——
_J
d. | d FP FP D D
a.
D| D d./d.a. | d./d.a. d.a. d.
2. | 1. scoli | licee+ scoli | scoli
16. 15. 14, 13.
Documente - incetare Documente - detasare

INTRARE/IESIRE

Legenda: d. = director; d.a. = director adjunct; D = decizie; CM = contract de management;

FP = fisa postului; 1., 2., 3., etc. = nr. punct de distribuire
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